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1. Preambulum

A Baranya Varmegyei SZC részeként miikodd Zipernowsky Karoly Miiszaki Technikumot
1912-ben alapitottak. A szakképz6 intézmény sajatos munkahely, amelyet a didkok életkorabol
fakaddan vidamsag jellemez, ugyanakkor ez a munka, fegyelmezettséget és rendet igényel.
Nemcsak a munkahelyen, hanem a szoérakozas, sportolas kozben is szabalyokat kell betartani.
Az intézményi egyiittélés minden ember szamdara jogokkal és kotelezettségekkel jar. Ezek a
szabalyok alkotjak a Hazirendet.

Alapvetden fontosnak tartjuk a rendeltetésszerti joggyakorlas elvét, az egyenlé banasmod €s az
esélyegyenldség kovetelményeinek betartdsat, valamint a johiszemiiség, a tisztességes eljaras
elvét, a bizalmon alapul6, kdlcsonds egyiittmiikodés pontos betartasat.

Intézménylink a masik ember elleni fizikai és verbalis agressziot — beleértve a virtualis térben
torténdt is, - a legsulyosabb jogsértésnek mindsiti. Mindenki szamara leszdgezziik, hogy ebben
az iskolaban valamennyien azt valljuk, hogy a masikat bantalmazni, zaklatni a legstilyosabb
biin!

2. Intézményi adatok

Baranya Varmegyei SZC Zipernowsky Karoly Miiszaki Technikum
OM azonosito: 203049 / 012

Cim: 7622 Pécs, 48-as tér 2.

Telefon: (72) 513-260, Fax: (72) 312-139

Weboldal: www.zipernowsky.hu

E-mail: zkmsz@zipernowsky.hu

3. A Hazirend hatalya

Hatalybalépés ideje:

A Hazirend az oktatéi testiilet, a fOigazgatd és a kancellar egyetértésével 1ép hatalyba.
Elfogadésa és modositasa elott ki kell kérni a Didkdnkormanyzat véleményét.

Személyi hatalya:

A Hazirend személyi hatalya kiterjed az intézménnyel tanul6i jogviszonyban allokra, illetve
felndttképzési jogviszonyban allokra (tovabbiakban: didkok), az oktatokra, az intézmény mas
alkalmazottjara és a kiskora tanulok torvényes gondviseldire.

Teriileti hatalya:

A Hazirend teriileti hatalya kiterjed a szakképzd intézményi €let (beleértve az intézménybe
érkezéstdl az onnan vald tadvozasig, a szakképzd intézményi élet kiillonbdzo helyszinei kozotti
kozlekedést is, feltéve, hogy az szervezett modon, az intézmény feliigyelete alatt torténik),
valamint az intézmény teriiletén kiviili, a szakképzd intézmény 4&ltal szervezett, a szakmai
program végrehajtasdhoz kapcsolodo iskolan kiviili rendezvényekre is.



A Hazirend elfogadasanak modja:

A Hazirendet a szakképzd intézmény vezetdje késziti el és az oktatdi testiilet fogadja el. A
Hazirend elfogadésakor, illetve modositdsakor a Didkonkormanyzat véleményezési jogot
gyakorol. A Héazirendet az SZC féigazgatoja és kancellarja hagyja jova. A Héazirend az iskolaba
val6 beiratkozastol a zarovizsga eredményének kihirdetéséig kotelezd érvényli, megszegése
fegyelmi eljarast von maga utan.

4. A tanitasi orak, foglakozasok kozotti sziinetek, csengetési rend

Csengetési rend Roviditett orak

0. ora 7.15-7.50 0. 6ra 7.15-7.50

1. 6ra 8.00-8.45 1. 6ra 8.00-8.40
2. 6ra 8.55-9.40 2. 6ra 8.45-9.25
3. 6ra 9.50-10.35 3. 6ra 9.30-10.10
4. 6ra 10.55-11.40 4. 6ra 10.20-11.00
5. 6ra 11.50-12.35 5. 6ra 11.05-11.45
6. 6ra 12.45-13.30 6. 6ra 11.50-12.30
7. 6ra 13.40-14.20 7. 6ra 12.35-13.15
8. ora 14.30-15.10 8. ora 13.20-14.00
9. ora 15.15-15.55 9. 6ra 14.05-14.45
10. 6ra 16.00-16.40 10. 6ra 14.50-15.30

Az els0 tanitasi orat - a szakképzo intézményi Didkdnkormanyzat egyetértésével - legfeljebb
negyvendt perccel korabban meg lehet kezdeni.

5. A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek munkarendje, a
tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

A tanév szeptember 1-én a tanévnyitoval kezdddik és a kdvetkez6 év augusztus 31-én végzddik.

Becsengetéskor a zart (pl. szamitastechnikai) termek elétt a tanulok sorakozva, a nyitott
termekben csendben varjék az oktatot.

A szakképzd intézményi élettel kapcsolatos hirdetések a nagysziinetet megel6z6 5 percben
hangzanak el a hangosbemondon keresztiil.

A tanulodkat ligyeik intézésére a titkarsag dolgozoi a nagysziinetben, ill. a 6. 6ra utan fogadjak.
A nydéri szlinetben, az iskoldban minden szerddn 9.00 - 13.00 6raig tligyelet van.

Tanitasi idoben a tanulok a szakképzd intézmény épiiletét csak kilépovel hagyhatjak el, amit a
Titkarsagon lehet beszerezni. A kilépési engedélyt az osztalyfonok, annak tavollétében az



iskolavezetés valamelyik tagja irja ala. A titkarsagon le kell pecsételtetni, €s tavozaskor a portan
le kell adni.

Felzarkoztatd vagy tehetséggondozd foglalkozdsokon a foglalkozast tartdé szaktanarral
egyeztetett iddpontokban lehet részt venni.

Konytartanoda keretében hétfotdl csiitortokig délutdnonként 16:00 oraig, illetve az esetleges
lyukas orakban a tanulok szdmara lehetdéség van korrepetdlasra, dolgozatra, vizsgara,
szamonkérésre valo felkésziilésre, hazi feladat elkészitésére, igény esetén rendszeres
segitséggel.

6. A tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy tavolmaradasanak,
mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo eldirasok

A tanitasi ordkra valamennyi tanulonak pontosan meg kell érkeznie. Az igazolatlanul és
indokolatlanul késon érkezd tanuldk fegyelmi vétséget kovetnek el, ami fegyelmi intézkedést
von maga utan.

A késve érkezd tanuld nem zéarhato ki a tanorardl, vagy a foglalkozasrél, de késésével nem
zavarhatja meg tarsait és az oOrat tart6 oktatd munkajat. Amennyiben rendzavaras torténik, a
tanuld a fegyelmi intézkedéseknek megfelelden biintethetd. A tanuld késéseinek idotartamat
Osszesiteni kell. 45 perc igazolatlan késés esetén a szakképzd intézmény eleget tesz az
igazolatlan o6rakra vonatkoz6 értesitési kotelezettségének.

Ha a tanuld betegség, vagy egyéb ok miatt mulaszt, térvényes gondviseldje koteles ezt az
osztalyfénoknek 24 oran beliil jelenteni. A bejelentés torténhet a KRETAN keresztiil, telefonon
vagy e-mail-ben.

Az eldre bejelentett, egyéb okbol engedélyezett hidnyzasokrol: 1 tanitdsi 6rat engedélyezhet
az oktatd, 3 tanitasi napot engedélyezhet az osztalyfonok. Ennél hosszabb tavollétet csak az
igazgato engedélyezhet.

Egy évben a torvényes gondviselé — indokolt esetben — legfeljebb 3 napot igazolhat, a
szakképzd intézmény hivatalos kommunikacié feliiletén, a KRETA-n, vagy az osztalyfénok
email cimén keresztiil kizardlag elézetes bejelentéssel. Egy tanitasi 6ra 6nmagaban torténé
gondviseldi igazolasa 1 napnak szamit.

Ha a tanul¢ a tanitasi 6rarol tavol marad, mulasztasat 5 tanitasi napon beliil igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

e a tanuld - kiskoru tanuld esetén a torvényes gondviseld irasbeli kérelmére - a
hazirendben meghatdrozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

e atanulo beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

e a tanuld hatésdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

A betegség miatti mulasztast csak a 4/2000. EiM rendelet altal eldirt orvosi igazolas,
formanyomtatvany alapjan lehet elfogadni. A betegség miatti mulasztist a tanuldnak,
felgyogyulasat kovetden, S tanitasi napon beliil igazolni kell. Az igazolast a tanulo
személyesen adja 4t az osztalyfénokének, vagy a torvényes gondviseld a KRETA-ba feltsltve
juttatja el az iskolahoz.

Dualis képzésben 1évo tanulok hianyzasat, betegség esetén — amig ¢l a munkaszerzodés —
az iskola és a dualis képzohely felé kell jelezni iskolai héten / napon is. Ez tappénzes



papirral torténik, aminek eredetijét a munkahelyen kell beadni, illetve csatolmanyként a
Krétan keresztiil az osztalyfonok cimére is fel kell tolteni.

Ha a tanulé tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. A szakképzo
intézmény koteles a torvényes gondviseldt és a tanuld kollégiumi elhelyezése esetén a
kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanuléo elsé6 alkalommal torténé igazolatlan
mulasztasakor.

Az értesitésben fel kell hivni a térvényes gondviseld figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. Ha a szakképzd intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanulod
ismételten igazolatlanul mulaszt, a szakképzd intézmény a gyermekjoléti szolgalat
kozremiikddését igénybe véve megkeresi a tanul6 térvényes gondviseldjét.

rar e r

foglalkozast, a szakképzd intézmény igazgatdja - a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl ¢és illetékességérdl szolo
331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a tanul6 tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a gyermekvédelmi szakelladtasban
nevelkedd tanul6 esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankoteles tanuld esetén -
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedo tanulo kivételével - a gyermekjoléti szolgalatot.

Az értesitést kdvetden a gyermekjoléti szolgalat a szakképzd intézmény ¢€s - sziikség esetén - a
kollégium bevonaséaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak
feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket, a tanuldt veszélyeztetd és az igazolatlan
hianyzéast kivaltdé helyzet megsziintetésével, a tanuldi tankotelezettség teljesitésével
kapcsolatos, tovabba a tanul6 érdekeit szolgéalo feladatokat.

Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitasi
orat ¢és egyéb foglalkozast, a szakképzd intézmény a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatosadgot - a gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld kivételével -,
valamint ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgdlatot, amely kdzremiikddik a tanuld
torvényes gondviseldjének az értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban
nevelkedd tanul6 esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ha a tankoteles tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven tanitasi
orat és egyéb foglalkozast, a szakképz6 intézmény igazgatoja haladéktalanul értesiti a
tanulo tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdésagot.

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz0l16 2012. évi I1. torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasdhoz
sziikséges mulasztds mértéke az adott nevelési évben, tanitdsi évben Osszesen tankdteles
tanuld esetén harminc tanitasi ora és egyéb foglalkozas.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen
e akozépfoku nevelés-oktatas 9-12. évfolyam pedagogiai szakaszban a kétszazétven
e cgy adott tantargybol a tanitasi 6rak harminc szazalékat meghaladja,

¢€s emiatt a tanulo teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitsi
év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatéi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozdévizsgat
tegyen.



Az oktatoi testiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan
mulasztasainak szdma meghaladja a hlisz tanorai foglalkozast, és a szakképzd intézmény eleget
tett a meghatarozott értesitési kotelezettségének. Ha a tanul6 teljesitménye a tanitasi év végén
nem mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanulé mulasztasainak
szama mar az elso félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye
érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

Nem tankoteles tanulé esetében: megsziinik a tanuléi jogviszonya annak, aki igazolatlanul
harminc tanitasi 6ranal tobbet mulaszt, feltéve, hogy a szakképz6 intézmény a tanulot legalabb
kett6 alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kdovetkezményeire. A tanuloi
jogviszony megsziinésérdl a szakképzd intézmény irdsban értesiti a tanuldt, kiskoru tanuld
esetén a torvényes gondviselOt, tovabba minden esetben a tanul6 alland6 lakohelye, ennek
hidnyéban tartdzkodasi helye szerint illetékes regionalis egészségbiztositasi pénztarat.

Az igazolatlan mulasztas az alabbi fegyelmi intézkedéseket, illetve biintetéseket vonja
maga utan:

1 igazolatlan ora Osztalyfonoki intés

2-4 igazolatlan ora Igazgatoi figyelmeztetés

5-8 igazolatlan ora Igazgatoi intés

9-14 igazolatlan ora Szigoru igazgatdi megrovas
14 igazolatlan 6ra felett A fegyelmi bizottsag hoz dontést

. . . A tanul6 6sztondija az adott tanévre
6 igazolatlan ora esetén .

megsziinik

Hianyzas gyakorlati orakrol: A Szakképzési torvény idevonatkozo rendelkezései értelmében
valamennyi évfolyamon, a gyakorlati foglalkozasokon val6 részvétel kotelezd.

Ha a tanulénak a gyakorlati képzésekrdl valo igazolt és igazolatlan mulasztasok szama egy
tanévben meghaladja a gyakorlati képzési 1d6 (6raszdm) 20 %-at, tanulmanyait csak az
évfolyam megismétlésével folytathatja.

A tanulok a miihelygyakorlati 6rdkon csak a gyakorlatnak megfelelé munkavédelmi ruhdzatban
vehetnek részt. Azok szdmara, akik felszereléshiany miatt nem tudnak részt venni a gyakorlati
oran, feliigyeletet biztositunk. A munkavédelmi ruhdzat hidnyat az oktat6 ,,Felszereléshiany™-
ként konyveli a naploban. Ezek az érak a passziv tanuloi jelenlét ellenére beleszamitanak
a 20%-os gyakorlati mulasztasba. Ez vonatkozik azon egyéni eszkdzok hianyara is, amelyek
nélkiil nem tudja elvégezni a kiadott feladatot (pl. rajzeszk6zok, mérdeszkdzok stb. hidnya).

Az évismétléstdl csak abban az esetben lehet eltekinteni, ha a hianyzas mértéke a 20 %-ot eléri,
de igazolatlan mulasztasa nem volt és szorgalma, elért teljesitménye alapjan ugy itélhetd meg,
hogy mulasztasat a kovetkezd tanév megkezdéséig potolja, illetve az eldirt gyakorlati
kovetelményeket teljesiti. Az ligyben a szakképzd intézmény oktatdi testiilete jogosult donteni.



7. A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek
véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak rendje és
formai

Véleménynyilvanitas: A tanulok a szakképzo intézmény minden dolgozojanak, didktarsaiknak
— az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval — elmondhatjak véleményiiket, személyes vagy
kozérdekii kérdésekben.

A tanuldéi  véleménynyilvanitas legfontosabb foruma a demokratikusan valasztott
Didkonkormanyzat. (lasd. Mellékletek)

7.1 A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek tajékoztatasa

A tanuldkat a szakképz6 intézmény egészének életérdl, a szakképzd intézményi munkatervrol,
a feladatokrol, eseményekrol, aktualitasokrol az igazgato vagy az intézmény felelds munkatarsa
a didkdonkorményzat vezetdségi iilésén félévente, a didkkozgyiilésen évente legalabb 1
alkalommal, az elhelyezett hirdet6tablan, falijsdgon, konyvtarban, az elektronikus naplén,
honlapon ¢és az intézmény Facebook oldaldn, hangosbemondon keresztiil rendszeresen
tajékoztatja. Az osztalyfonoki tajékoztatas f6 foruma az osztalyfondki ora.

7.2 Torvényes gondviselok tajékoztatasa

A tanulot és a tanuld torvényes gondviseldit a tanuld fejlodésérdl, egyéni haladasarol az
oktatoknak tajékoztatniuk kell. Ennek elsdleges feliilete a KRETA, valamint az évente két-két
alkalommal tartand6 fogaddora, illetve sziildi értekezlet. Az évente két alkalommal megtartott
fogadoorakon vald részvételre a torvényes gondviselok a KRETA rendszeren keresztiil,
elézetesen jelentkezhetnek be. Az egyes pedagdgusok altal rogzitett fogadoodrak
megtekinthetdek az e-Ellendrzé feliilet Informaciok meniipontjaban taldlhatd Fogadoora
mentiipontban. Ezen feliil az oktatok heti egy alkalommal eldre rogzitett fogaddorajukban allnak
a torvényes gondviselok rendelkezésére.

A hivatalos feliilet a sziil6-osztalyfondk, ill. a sziil6-oktatd kapcsolattartasara szintén a KRETA
rendszer, de ez kozos megegyezés alapjan kiegésziilhet a napi kommunikacioban hasznalt
egyéb elektronikus alkalmazisok hasznalataval is. Ehhez a sziilok irdsos hozzajarulésa
sziikséges.

7.3 A dolgozatokkal kapcsolatos tajékoztatas rendje

A tdjékoztatds fontos részét képezi a szamonkérések bejelentése €s kezelése. A témazaro
dolgozatokat az oktatd legkésobb egy héttel a dolgozat tervezett megirasa elott koteles az
elektronikus napléban jelezni. A megirt dolgozatokra adott érdemjegyek KRETA napléban
torténd rogzitésére a dolgozat megirasatol szamitva két hét all az oktatd rendelkezésére.

A rendszeres szobeli €és egyéb irasbeli orai szamonkérést nem kell elézetesen bejelenteni.

8. A szakképzé intézmény helyiségeinek, berendezési targyainak,
eszkozeinek és a szakképzo intézményhez tartozo teriiletek
hasznalatanak rendje

A szamitastechnika termek ¢és eszk6zok, a mihelyek és laboratdriumok, a tornaterem ¢és a
miuhely-61tozok hasznalati rendjét a mellékletek tartalmazzak. A tanuldknak be kell tartaniuk a
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kiilonbozoé helyiségek hasznalati rendjét, és meg kell Orizni e helyiségek tisztasagat.
Megszegésiik fegyelmi vétségnek mindsiil.

A termek berendezéseinek épségéért valamennyi tanulé felel. A DOK kezdeményezésére a
tantermek egy része a sziinetekben nyitva van. Amennyiben a nyitott termekben rongalas
torténik, a termek bezarasra keriilnek. Az iskolaban zartak a szamitastechnikai termek, a
laborok és szakel6ado termek.

9. A szakképzo intézmény altal szervezett, a szakképzo intézmény szakmai
program végrehajtasahoz kapcsolodo, szakképzo intézményen Kiviili
rendezvényeken elvart magatartas

Iskolank  kozossége kiemelkedéen veszélyes ¢€s deklaraltan sulyosan elitélendd
jogellenességnek mindsiti az agressziot, a verekedést, a rasszizmust, az dnkényuralmi jelek
hasznalatat, a masok elleni erészakot, illetve masok megalazasat, a masok tulajdonat képezd
targyak (vagyontargyak) eltulajdonitasat. Ezek barmelyikének elkdvetése mar az elsd esetben
is sulyos biintetéssel jar.

Intézménylink eddig is és a jovOben is meg kivanja Orizni politika és vilagnézeti semlegességét.
A szabad véleménynyilvanitas joga mellett tiszteletben kell tartani mas vilagnézeti vagy
politikai meggy6zddését.

Az iskoldban kovetelmény az intézmény dolgozodival és didktarsakkal szemben egyarant a
kulturalt viselkedés, megjelenés €és az udvarias beszéd, valamint a tragar szavak, a karomkodas
melldzése.

A szakképzd intézményi iinnepélyeken a tanulok az alkalomnak megfeleld 6ltozetben kotelesek
megjelenni. Az iinnepélyeken sotét nadrag vagy o6ltony, fehér ing, illetve sotét szoknya €s fehér
bliz a megfeleld oltozet. Egyéb rendezvényeken az alkalomhoz i116 61tozékben kell megjelenni.
A tanul¢ feleldsségre vonhat6 az linnepély alatti viselkedéséért és 6ltozkodéséért. A vétségéért
a fokozatossag elve alapjan biintetendod.

10.A tiltott és hasznalatukban korlatozott targyak

A Kormany 245/2024. (VII. 8.) Korm. rendelete hatdrozza meg a nevelési-oktatasi
intézményekben a tiltott és a hasznélatdban korlatozott targyak korét, valamint a targyakra
vonatkozo6 eljarasrend részletes szabalyait.

10.1 A tiltott és hasznalatukban korlatozott targyak meghatarozasa

Tiltott targy

Minden olyan targy, amely szakképzo intézménybe nem vihetd be

a. akozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdzokrol szold 175/2003. (X. 28.) Korm.
rendelet szerinti kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz.

- az olyan szur6- vagy vagoeszkdz, amelynek szurohossziisaga vagy vagoéle a 8§ cm-t
meghaladja, tovabba a szarOhosszusag vagy a vagoél méretétdl fliggetleniil a
dobdcsillag, a rugdskés €s a szurd-, vagoeszkdzt vagy testi sériilés okozasara alkalmas
egyéb targyat kilovo késziilek (kiilondsen: felajzott ij, szdmszerij, francia kés,
szigonypuska, parittya, csuzli);

- a jellegzetesen lités céljara haszndlhatd és az iités erejét, hatdsat noveld eszkoz
(kiilondsen: 6lmosbot, boxer);
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- alanccal vagy egy¢b hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek;

- az olyan eszkoz, melybdl a szem és a nyalkahartyak, illetve a borfeliilet ingerlésével
tamadasra képtelen allapotot el6idéz6 anyag permetezhetd ki (gazspray);

- az olyan eszk0z, amely az utdnzds jellege ¢és méretaranyos kivitelezése miatt
megtévesztésre alkalmas modon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat);

- az olyan eszkoz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot
eldidézésére alkalmas (elektromos sokkolo);

- az olyan eszkoz, amely a zarszerkezetek illegélis kinyitasara vagy feltdrésére szolgal
(kiilonosen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikddd zarnyitd
szerkezetek).

b. azon targy, amelynek birtokldsa a szabdlysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasrol szolo 2012. évi II. térvényben vagy a Biintetd
Torvénykonyvrdl szolo 2012. évi C. torvényben foglaltak (kébitoszerek, pszichotrdp
anyagok, Uj tipusu pszichoaktiv szerek) szerint biintetend6 vagy

c. atizennyolcadik €letévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék (alkohol
¢s dohanytermékek- cigaretta, e-cigaretta, nikotin parna).

Hasznalataban korlatozott targy

Minden olyan telekommunikécios eszkdz — kiilondsen a mobiltelefonok — amely kép- vagy
hangrogzitésre, illetve internet elérésre alkalmas.

Ez alapjan a tanul6i jogviszonybdl, felndttképzési jogviszonybol szdrmazd kotelezettségek
teljesitéséhez, jogok gyakorlasdhoz nem sziikséges targyat, tekintettel a megfeleld testi,
szellemi ¢és erkdlesi fejlédéshez vald jogra, az egészséghez vald jogra, az oktatés
zavartalansdganak biztositasara, valamint a koz érdekére, a kozbiztonsidgra, a tanuld a
szakképz0 intézménybe

a) nem vihet be (tovabbiakban: tiltott targsy), vagy

b) bevihet, azonban azt a tanitasi nap folyaman csak akkor birtokolhatja és hasznélhatja,
ha azt a szakképz0 intézmény
ba) igazgatoja egészségligyi célbol, vagy
bb) oktatdja vagy pedagodgusa pedagdgiai célbol

a tanulményi rendszerben a Kormany rendeletében foglaltak alapjan rogzitettek szerint az altala
meghatéarozott idészakra engedélyezi (a tovabbiakban: haszndlatdban korlatozott targy).

10.2 Tiltott targyak atvétele, tarolasa és visszaadasa
Tiltott targyak, amelyeknek a birtoklasat jogszabaly nem biinteti (dohanytermékek)

- Az els6 orat megel6zden az azt birtokl6 tanulé a szakképzod intézmény ligyeletes vezetdje
szémara egy névvel ellatott boritékba helyezve atadja, aki annak visszaadasaig a kijeldlt
elzart helyiségben tarolja.

Az oktatasi id0szak végén a tiltott targyat az ligyeletes vezetd adja vissza,

- 18 éven aluli személy esetén a tanulo torvényes képviseldjének,

- 18 évet betdltott személy esetén a tanulonak vagy képzésben résztvevonek.
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Amennyiben a tanuld, illetve a képzésben résztvevd személy vagy a tanuld torvényes
képviseldje a tiltott targyat nem veszi at, a szakképz0 intézmény 30 napig biztosit lehetdséget
annak atvételére.

A szabdlyok betartasat barmely oktatd jogosult ellendrizni. Minden olyan esetben, amikor a
tanulo, illetve képzésben résztvevd személy olyan tiltott targyat tart magandl, amelynek
birtoklasat jogszabaly biinteti, a kovetkezd eljarasrend érvényesiil. Az oktatd

- felszolitja az érintett személyt annak igazoldsara, hogy a tiltott tdrgy nincs a
birtokaban,

- tdjékoztatja az igazgatot a felmeriilt helyzetrdl, aki
- értesiti az altalanos rendori szervet,
- kiskoru személy esetén a torvényes képviselot.

10.3 Hasznalatukban korlatozott targyak atvétele, tarolasa és visszaadasa

- Az elsd orat tartd oktato jelenlétében, az elsd orat megelézden a tanuld a telefonjat,
okoseszkdzeit behelyezi egy, a nevével ellatott védoburkolatos boritékba, majd az eszk6zok
tarolasara rendszeresitett dobozba.

- Az els6 orat kovetden az 0sszegyljtott telefonokat tartalmazd dobozt az oktaté elviszi a
kijelolt zarhat6 helyiségbe.

- Az utolso orat tartd oktatd az Ordjara magaval viszi a dobozt és az ordjat kovetden
kiosztja a késziilékeket.

- Ha egy osztaly/csoport 6rdjan sziikség van hasznalatdban korlatozott targyra, annak
kiosztasarol és visszaszedésérdl az oOrat tartd oktatdé gondoskodik, amit az eldirdsoknak
megfelelden dokumental.

Ha olyan informécié meriil fel, hogy a tanuld vagy képzésben részt vevd személy a szakképzd
intézmény teriiletén hasznalatdban korlatozott targyat vagy olyan tiltott targyat tart magénal,
amelynek birtoklasat jogszabaly nem biinteti, akkor a szabalyok betartasat ellen6rz6 oktatd

- felszolitja az érintett személyt a targy atadasara,

- amennyiben a felszolitas ellenére a targyat nem adja, felszdlitja annak igazolasara, hogy
adott targy nincs a birtokaban,

- amennyiben érintett személy beismeri a hasznalatdban korlatozott targy vagy tiltott targy
birtoklasat, akkor jegyzOkonyv felvétele mellett az ellendrzést lefolytatd személy
jelenlétében az ligyeletes iskolavezetd atveszi a targyat, majd névre sz6l6 véddburkolattal
ellatott boritékba, illetve az osztalynak megfeleld boritékba helyezi.

Amennyiben hasznélataban korlatozott targy szabalyellenes birtoklasa valosul meg, a tanuld
irasbeli igazgatdi figyelmeztetésben részesiil, amely felfiiggeszthetd, ha a birtoklo a targyat
onként atadja.

10.4 A képzésben résztvevo személyekre vonatkozo szankciok a hasznalataban
korlatozott vagy tiltott targy szabalyellenes birtoklasa esetén

- azigazgato irdsban tajékoztatja az érintett személyt, hogy megsértette a Hazirendet.
- felhivja a figyelmét, hogy a Hazirend ismételt ilyen jellegii megsértése esetén a szakképzo

intézmény a felndttképzési szerzddést felmondhatja.

12



- Amennyiben a hasznélataban korlatozott vagy tiltott targy szabalyellenes birtoklasa az
igazgato felszolitdsa ellenére sem szlinik meg, jegyzOkonyv késziil és az igazgato
kezdeményezi a képzésben résztvevd személy felnOttképzési  szerzddésének
megsziintetését.

10.5 Hasznalatukban korlatozott targyak hasznalata oktatasi idoszak alatt

Engedélyezhetd,

- ha a tanuld vagy képzésben résztvevd egészségi allapota indokolja (irasbeli kérelem
alapjan). Ennek engedélyezését, céljat, idétartamat valamint az engedélyezett eszkoz
jellemzo6it az igazgatd rogziti a szakképzO intézmény elektronikus tanulmanyi
rendszerében.

- ha az oktato tanulmanyi célbol alkalmazza. Az érintett oktatdo a targy birtoklasanak és
hasznalatdnak engedélyezését, illetve annak céljat, idotartamat valamint az engedélyezett
eszkoz jellemzdit rogziti a szakképzd intézmény elektronikus tanulmanyi rendszerében.

v' Ha a hasznalat egyedi jellegii, a foglalkozas el6tt legalabb egy héttel az erre vonatkozo
szandékat az oktatod jelzi a tanulok/képzésben részt vevd személyek, valamint az
igazgato felé.

v' Az oktaténak joga van kijel6lni olyan tananyagtartalmakat, melyekhez hasznalatban
korlatozott eszkoz is felhasznalhatd. Ilyen esetben az adott oktatd feladata az
eszk6zoknek a zarhatd helyiségbdl a tandrara juttatasa, kiosztasa, majd visszaszedése.

Személyes értéktargyakat a tanulok csak sajat feleldsségiikre hozhatnak az iskolaba.

Tilos a szakképzoé intézmény teriiletére behozni barmely olyan eszkozt (elektronikus,
mechanikus), amely testi sériillés okozasara alkalmas. Tilos olyan eszkoz behozatala is,
amely az utanzas jellege miatt megtévesztésig hasonlit az eredetire.

Az elézdekhez hasonloan, mind az érettségi, mind a szakmai vizsgan is csak a vizsgaszervezo
altal biztositott és engedélyezett segédeszkozoket hasznalhatjdk a vizsgdzd tanulok. A
szakképz¢d intézmény teriiletén hang- és képfelvételt a tanuldk telefonjaikkal, ill. egyéb
technikai eszkozokkel kizarolag engedéllyel készithetnek. A fentiek megszegése fegyelmi
intézkedést von maga utan.

10.6 Az intézményi internet hasznalatanak rendje

A szakképzd intézmény eszkdzeit tandran a didkok is hasznalhatjak oktatd feliigyeletével,
illetve engedélyével. Az internet hasznalatardl, illetdleg a szdmitastechnikai termek
hasznalatanak rendjérdl részletesen az intézmény honlapjan, az alapdokumentumok kozott
megtalalhat6 Informatikai Védelmi Szabalyzat, valamint a jelen Héazirend ¢és a mellékletét
képez6 Halozati és Géptermi Szabalyzat foglalkozik.

A fentiek megszegése a szakképzd intézmény normarendszerének megszegését jeleni, amit
fegyelmezd intézkedéssel szankcionalunk, a legkisebb fegyelmi fokozattal inditva.
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11.Az idegennyelv valasztassal, annak médositasaval kapcsolatos
eljarasrend
A 9. évfolyamosok a beiratkozaskor nyilatkoznak arrol, hogy melyik idegen nyelvet (angol,
német) kivanjak valasztani. A nyelvi csoportba val6 besorolas szintfelmérd alapjan torténik. Ha
a tanuldé modositani kivanja a valasztdsat, a torvényes gondviselonek az intézmény
igazgatojahoz kell a kéréssel fordulnia, aki hatarozatot hoz és értesiti a gondviseldt, ill. a tanul6t

dontésérdl. Kivételt képezhetnek a kizardlag angol nyelvet tanuld informatika és tavkozlés
agazat osztalyai.

11. A tanulok altal igénybe veheto szolgaltatasok

11.1. Ingyenesen igénybe veheto szolgaltatasok a jogviszony ideje alatt:

e ¢vkozi vizsga

e (rettségi vizsga

e azelsd szakmai vizsga

e valamint a potlovizsga, és

e cls6 alkalommal a javitovizsga

e akonyvtar,

e laboratoriumok

e szamitastechnikai termek

e sport ¢s szabadidés létesitmények, az eszkdzeinek hasznalata, szolgaltatasok
igénybevétele

o afejlesztd felkészités

e apedagdgiai szolgaltatasok igénybevétele

e ingyenes még a szakmai program végrehajtasahoz kapcsolodo, a mindenki szaméara
eldirt tananyag megismerését, elsajatitasat, feldolgozasat, a mindennapi testedzést
szolgalo, intézményen kiviili kulturdlis, miivészeti, sport- vagy mas foglalkozas,
tanulmanyi kirandulds. Nem tévesztendd Ossze az osztalykiranduldssal, amely a
tanulok nagyobb kozossége, pl. az osztalykdzosség sajat dontése. Itt a koltségek
teherviseldje a tanuld, ill. a gondviseld. Az e célbdl felmeriild koltségek fedezéséhez
szilkséges pénzt az azt elvallalo szild kezeli, akar osztalyszamla nyitasaval.
Amennyiben nincs ilyen sziild, akkor a sziil6i kozosség irasban megbizhatja az
osztalyfonokot a sziikséges Osszeg beszedésével. Az irdsos megbizést — a befizetett
Osszeg felhasznalasat igazold6 dokumentumokkal, szadmlakkal egyiitt — legaldbb az
adott  osztalykozosség tanulmanyait lezar6 bizonyitvany kiadasaig az
osztalyfonoknek meg kell Oriznie.

11.2. A szakképesités ingyenessége

Az allam a szakképzésben valo részvétel keretében

o legfeljebb kettd szakma megszerzését az elsé szakmai vizsga befejezéséig, a masodik
szakma esetén legfeljebb harom tanéven keresztiil, és

e a szakképzd intézményben a szakmai képzéshez kapcsolodd elsé szakképesités
megszerzését az elsd képesitd vizsga befejezéséig ingyenesen biztositja.
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A szakképzésben vald ingyenes részvétel szempontjabél nem szédmit ©6nallo szakma
megszerzésének a munkakor magasabb szinvonalon torténd ellatdsa céljabol a meglévd
részszakmat magaban foglald szakmara torténd felkészités és szakmai vizsga letétele.
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12. Szocialis 6sztondij, szocialis tamogatas megallapitasanak és
felosztasanak elvei

A nyujtott tdmogatasok legfontosabb forrdsa az iskola Ldérincz Alapitvanya és a Dr.
Szederkényi Jozsef Cimzetes Igazgatd Ur altal alapitott, Zipernowsky Diakjaiért Alapitvany.
Tamogatasuk onkéntes alapon torténik.

12.1 Lorincz Alapitvany

Céljai kozott szerepel, az alapitd okirataban foglaltaknak megfelelden:

a szakképzo intézmény diakjainak kimagaslo tanulmanyi- és sportteljesitményének
jutalmazasa (0sztonzése)

a mar meglévd kiilfoldi testvérkapcsolatok (bregenzi, eszéki, sepsiszentgyorgyi)
fenntartasanak, fejlesztésének pénziigyi timogatasa

a jo tanulmanyi eredménnyel ¢és nyelvtudéassal rendelkezd tanulok kiilfoldi
tanulmanyttjainak szervezése és pénziigyi tdmogatasa

a tanulmanyi versenyek pénziigyi tamogatasa

a tanulmanyi versenyekre felkészitd tdborok anyagi timogatasa

a szakképz0 intézmény technikai fejlesztése

az intézménye épiiletének felajitasa

12. 2. Zipernowsky Diakjaiért Alapitvany

Célja a szakképz0 intézmény diakjai altal, vagy résziikre szervezett rendezvények és nevelési
feladatok tdmogatésa, kiilonds tekintettel az alabbiakra:

a szakképz0 intézmény kulturalis- €s sportrendezvényeinek tdmogatasa
krizishelyzetbe kertilt tanulok tAmogatasa

a szakképz0 intézményi tanulmanyi- és sportversenyek tdmogatasa

orszagos ¢s megyei tanulmanyi versenyek nevezési dijainak tamogatasa

a szakképzd intézményi Diakonkormanyzat rendezvényeinek tdmogatasa

az osztalykiranduldsok tdmogatasa, kiilondsen a nehéz élethelyzetben 1évo tanuldkra
a szakképzd intézmény hagyomanyos rendezvényeinek tdmogatasa

a szakképzd intézményi konyvtar esetleges fejlesztése

rendhagyo 6rak, vendégeldadasok koltségeinek tdmogatasa

hozzajarulés a 12. évfolyamos osztalyok szalagavatdjahoz, ballagasi koltségeihez
a kiemelked6 tanulmanyi- és sporteredményeket elérdk tanév végi dijazasa
testvériskolakkal k6zos rendezvények tamogatasa

prevencios foglakozasok segitése

iskolai bemutatokhoz valé hozzéjarulas

A tamogatas formai lehetnek:

a) rendszeres tanulmanyi 6sztondij
b) egyszeri szocialis timogatas
c) kiilonbozd koltségekhez vald hozzajarulas
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A tamogatasok odaitélésérdl, a tdmogatasok mértékérdl valamint az elosztds elveirdl
mindkét esetben az alapitvanyok legfobb vezetd testiilete, a kuratdrium dont.

12.3 Raszorultsagi helyzet és jo tanulmanyi eredmény alapjan palyazat atjan
kaphato tamogatas

Apiczai Osztondijprogram

Torvényi hattér

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol 59.§ 1) ¢)

12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol 173.§

A palyazok kore

A tamogatasra a nappali rendszerli szakmai oktatasban részt vevo olyan tanuld palyazhat, aki
a) a szakmai oktatasban ingyenesen vesz részt,

b) a palyazat benyujtasakor vagy az azt megel6z6 6t évben hatranyos helyzetiinek mindsiil,
vagy rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult, és

¢) a palyazat benyujtasat megel6z6 tanév év végi mindsitésében kapott osztalyzatok atlaga
3,50 folott van.
A tamogatas havonkénti mértéke a tamogatas alapjanak 20%-a.
A palyazat menete

A palyazati kiirast a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Hivatal a honlapjan teszi kozzé.
A tamogatasrol a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal dont. A tdmogatast a
Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Hivatal tamogatoi okirattal biztositja.

A tamogatasra a tanulo a tanuloi jogviszonya fennallasaig jogosult, ha szocialis és
tanulmanyi feltételeknek tovabbra is megfelel.

13. A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek jutalmazasanak
elvei és formai

A tanul6t jutalmazni lehet, ha:
e tanulményi munkajat kiemelkedd szorgalommal vagy kiemelked6 eredménnyel
végzi,
o sajat képességeinek fejlesztésén kitartéan dolgozik (pl. sport, kulturdlis
tevékenység),
e a tanulokozosség érdekében legalabb egy tanéven at tevékenykedik, vagy annak
képviseletét eredményesen latja el.

Az elismerés masik forméja a dicséret, melynek formai és fokozatai a végzett munkatol és az
elért eredménytdl fliggnek:

Fokozatai:
a) Oktatoi dicséret
e aszaktargyban végzett kiemelkedd munkéért.
b) Osztalyfonoki dicséret
e credményes, becsiiletes kdzosségi munkaért,
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hazi tanulményi verseny soran szerzett 1-3 helyezésért,

hazi sportversenyek 1-3. helyezésért

egyeb hazi versenyen elért 1-3. helyezésért,

iskolai miisorokon torténd kiemelkedo szereplésért,

megyei tanulmanyi versenyen elért 4-5. helyezésért.

Igazgatoi dicséret

a szakképz6 intézmény érdekében végzett magas szinvonali munkaért (pl. varosi
szintli rendezvény lebonyolitasaért)

megyei tanulmanyi versenyen elért 1-3. helyezésért,

orszagos tanulmanyi versenyen elért j6 eredményért, OKTV vagy OSZTV masodik
forduldjaba (elodontébe) jutasért,

megyei kulturdlis versenyeken elért 1-3. helyezésért,

orszagos kulturalis versenybe torténd bejutasért,

orszagos sportversenyeken elért kiemelked6 szereplésért,

megyei sportversenyen elért 1-3. helyezésért, legalabb 6 induld csapat esetén

a félévi, illetve az év végi konferencia javaslatdra egyenletes, szinvonalas,
példamutaté tanulmanyi és jo kozosségi munkaért.

Oktatoi testiileti dicséret

két igazgatdi dicséret utan,

orszagos versenyen elért eredményért (szakmai dontében 1-10. helyezés, kdzismereti
targyban - a részt vevok nagy szdma miatt — a dontobe jutasért).

Konyvjutalomban részesiilhet a tanév végi konferencia javaslatara
kiemelkedd szaktargyi, szakkori tevékenységért,

kimagaslé tanulményi és/vagy sporteredményért,

a tanév soran végzett kiemelkedd k6zosségi munkaért.

Koszorus iskolajelvénnyel jutalmazhaté végzds (12-13. évfolyamos) tanuld az
osztalyfonok, az oktatoi testiilet, a didkonkormanyzat egyiittes javaslatara. A jelvény
odaitélésérdl a szakképzd intézmény igazgatdja dont, ataddsa ilinnepélyes keretek
kozott, a szakképzd intézmény kdzossége eldtt torténik.

Bronzkoszoris iskolajelvény adhat6 valamely teriileten végzett kimagaslod
tevékenységért (kiemelkedd kozosségi munkaért, megyei tanulmanyi versenyeken
elért 1-3. helyezésért, orszagos tanulmanyi versenyen elért 21-30. helyezésért).

Eziistkoszoris iskolajelvény adhaté valamely teriileten végzett kimagaslo
tevékenységért (kiemelkedd kozosségi munkaért, megyei tanulmanyi versenyeken
négy éven at elért 1-5. helyezésért, orszagos tanulmanyi versenyen elért 11-20.
helyezésért).

Aranykoszorus iskolajelvény folyamatosan végzett, kimagasld tevékenységért,
orszagos tanulmanyi versenyen elért 1-10. helyezésért, példas magatartas és példas
szorgalom feltételével adhato.

Sztipanovits Janos-dij (aranyozott eziistérem + oklevél) ballagaskor keriil dtadasra
annak a tanulonak, akinek a tanulmanyi atlageredménye az iskolaban toltott évek
alatt minden alkalommal legalabb 4,75. Amennyiben két vagy tobb tanuld azonos
tanulmanyi eredménnyel rendelkezik, akkor a tanulmanyi versenyeken elért
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h)

eredmény, valamint az iskolai k6zosségi tevékenységek figyelembe vételével dont a
kuratérium a dij odaitélésérdl.

Szant6 Janos-dij 6sszege 100000 Ft + oklevél, ami kiadhatd egyben és megosztva
az osztalyfonokok és szaktanarok javaslata alapjan olyan tanuloknak, akik, jo
tanulmanyi eredményiik mellett kiemelkeddt nytijtanak legalabb egy teriileten, ami
lehet: nyelvtanulas, dgazati-szakmai gyakorlati targy, iskolai kozosségért végzett
kiemelked6 fontossagu tevékenység.

Zipernowsky kozosségéért emlékérem: Az iskola alapitgjat, illetve épiiletét
abrazolo bronzérem + oklevél. Az a tanul6 részesiilhet benne, aki az iskolai kozosségi
¢letben négy éven at tevékenyen részt vesz. Odaitélésérdl az osztalyfonok, a
szaktanarok és a DOK felelds képviseldi dontenek.

14. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A didakokra vonatkozo fegyelmi felelosség:

kotelességeinek teljesitését elhanyagolja,

magatartasaval sérti a tanulokozosség érdekeit,
megszegi a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot,

a Hazirend szabdlyait sulyosan vagy ismételten megsérti.

Fegyelmez6 intézkedések alkalmazasarél akkor lehet beszélni, ha a tanul6d a kotelességeit
enyhébb formdban szegte meg. A fegyelmezd intézkedéseknél a fokozatossag elvét kell
alkalmazni. Ha a fegyelmezetlenség kirivo, a fokozatok atléphetdk.

A fegyelmez6 intézkedések formai és fokozatai a cselekmény sulyatol fiiggoen:

a)

b)

Oktatoi figyelmeztetés:

az oktato ordjan torténd fegyelmezetlenségért, rendbontasért

Irasbeli osztalyfonoki figyelmeztetés adhaté

3-5 indokolatlan késés esetén

egy szobeli osztalyfonoki figyelmeztetés utdn megbizatas elhanyagolasaért,
a Hézirendben rogzitett iskolai magatartasi norméak be nem tartasaért.
Osztalyfonoki intés

két osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetés utan,

1 igazolatlan oraért.

Igazgatoi figyelmeztetés

6 indokolatlan késés esetén,

a Hazirend megszegéséért,

2-4 igazolatlan 6raért, valamint két osztalyfonoki intés utan,
hasznalatukban korlatozott targyak szabalyellenes birtoklasa esetén.
Igazgatoi intés

az egylittélés szabalyainak tobbszori vagy silyos megsértéséért,

a kozosségi tulajdon szandékos vagy feleldtlenségbol eredd rongalasaért,
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e 5-8igazolatlan oraért,

e aszakképzo intézmény teriiletén torténd dohanyzasért.

f) Igazgatoi megrovas

e tiltott vagy hasznalatiban korlatozott targy szabalyellenes birtoklasa esetén,
amennyiben a tanul6 beismeri birtoklast és a targyat onként atadja,

e nagyobb sulyu fegyelmi és erkolesi vétségért.

g) Szigoru igazgatéi megrovas

e 0-14 igazolatlanul mulasztott 6réért,

e Hazirend tobbszori, ismétlddd megsértéséért.

h) Fegyelmi eljaras

Az oktatoi testiilet dontése alapjan indithato fegyelmi eljaras
- a Hazirend stlyos, tobbszori megsértése esetén, valamint
- tiltott vagy hasznalataban korlatozott targy szabalyellenes birtoklasa esetén.
A fegyelmi eljaras elinditasdnak és lebonyolitasanak modjardl az Eljarasrend a Baranya
Véarmegyei Szakképzési Centrum Zipernowsky Kaéroly Miszaki Technikum fegyelmi
eljaradsaihoz cimli dokumentum rendelkezik.

Az oktatoi testiilet ltal megbizott fegyelmi bizottsag a tanul6t bilintetésekben részesitheti, (vagy
kijelolheti egy fiiggetlen tényfeltard bizottsag Osszehivasat, a vétséget kdvetd 5 tanitasi napon
beliil).
Az oktatoi testiilet altal kiszabhato biintetés formai:

o  Athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba.

e Eltiltas az iskolaban a tanév folytatasatol.

e Kizaras az iskolabol.
A fegyelmi biintetések megallapitdsanal a tanuld életkorat, értelmi fejlettségét, az elkdvetett
cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi biintetéseket az oktatoi testiilet hozza, de
a szakképz6 intézményi didkonkorményzat véleményét a fegyelmi eljards soran be kell
szerezni. FelnOttképzésben résztvevok esetén a vonatkozo jogszabdly, ill. a feln6ttképzési
szerzOdésbe meghatarozottak szerint kell eljarni.

A fegyelmez6 intézkedésrdl a torvényes gondviseldt tajékoztatni kell. Az osztalyfonok feladata,
hogy a torténteket a torvényes gondviselokkel személyesen is megbeszélje. Szintén az
osztalyfonok feladata, hogy segitséget kérjen az intézményben dolgozd gyermek- ¢és
ifjisagvédelmi feleldstol.

Az intézményi diakonkormanyzat kezdeményezésére biztositani kell, hogy képviseldje a
fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6zd egyeztetd eljarasban részt vehessen (a tovabbiakban:
egyeztetd eljaras). Az egyeztetd eljaras célja a kotelességszegéshez elvezetd események
feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegd €s a sértett kozotti megallapodas
létrehozéasa a sérelem orvoslasa érdekében.

Egyeztet6 eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sértett, kiskoru sértett esetén a
torvényes gondviseld, valamint a kotelességszegd, kiskoru kotelességszegd esetén a torvényes
gondviseld egyetért.

Az egyezteto targyalas rendje, valamint a fegyelmi targyalas lefolytatasanak szabalyai a
Hazirend mellékletében talalhatok.
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15. Az elektronikus naplohoz valo torvényes gondvisel6i hozzaférés modja

Az elektronikus napléhoz valo hozzaférésrdl a 9. évfolyamos tanulok sziileit a tanév els6 sziil 61
értekezletén tajékoztatjdk az osztalyfonokok. A torvényes gondviselok a KRETA feliiletén
(https://pszc-zipernowsky.e-kreta.hu/Adminisztracio/Login), gyermekiik oktatasi
azonositojaval regisztralhatnak az elektronikus naploba.

Az évkozben érkezd tanulok torvényes gondviseldi az iskolatitkdroktdl vagy a szakmai
igazgatohelyettestdl a beiratkozéaskor kapnak tajékoztatast.
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16. Mellékletek

a) A magatartas és szorgalom értékelése
A tanulé magatartasanak értékelése
(5) példas magatartasu, aki
o személyiségével jO példat mutat a kozosségnek
o feleldsségérzettel van az iskolakdzosség irant
e Onként vagy megbizasbol munkat vallal a kozosségért
e Onalldan kész véleményt nyilvanitani, emberi kapcsolataiban dszinte
e Onnevelésre, onfegyelemre torekszik
e nem volt fegyelmi fokozata
e kiemelked6 szorgalmaval, tanulashoz val6 viszonyaval példat mutat

(4) j6 magatartasu, aki
e aki az eldbbiek koziil egyiknek-masiknak nem felel meg
e maximum egy osztalyfénoki fokozata van
(3) valtozé magatartasu, aki
e az eldbbiek ellen kisebb vagy stlyosabb mértékben vétett
e 2 vagy tobb osztalyfénoki fokozata, vagy annal nagyobb biintetésfokozata van
(2) rossz magatartasu, aki
e szigoru igazgatdi megrovasban részesiilt, vagy annal nagyobb biintetésfokozata van

e 10 vagy tobb igazolatlan 6raja van
o athelyezés masik osztalyba fegyelmi biintetést kapott.

A tanuld szorgalmanak értékelése
(5) példas szorgalmu, aki
e tanulmanyi kotelezettségeinek mindig eleget tesz
e tevékenyen részt vesz a szakkorok munkdjaban, illetve tanulmanyi versenyeken €s
palyazatokon
e rendben tartja iskolai felszereléseit
(4) j6 szorgalmn, aki
e aki az eldbbiek koziil egyiknek-masiknak nem mindenben felel meg
(3) valtozé szorgalmu, aki
e azeldbbiek ellen kisebb vagy stlyosabb mértékben vétett €s emiatt irasbeli

figyelmeztetésben részesiilt, vagy
e | tantargybdl bukott

(2) rossz szorgalmu, aki

e az eldbbiek koziil tobb ellen is stilyosan és ismételten vétett &s emiatt irasbeli fegyelmi
blintetésben részesiilt, vagy tobb tantargybol bukott.
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b) Kozosségi szolgalat

A szakképz6 intézmény elvégzését kozvetlentil kdvetd érettségi vizsgaidoszakban az érettségi
vizsgak megkezdésének feltétele otven ora kozosségi szolgdlat elvégzésének igazoldsa, kivéve

azon sajatos nevelési igényii tanuldkat, akiket a szakértdi bizottsag javaslata alapjan a kzosségi
szolgalat alol az igazgat6 hatarozatban mentesitett.

A tanulok minden tanév elején jelentkezési lapot toltenek ki, ahol megjeldlik, hogy mely
terlileten és milyen 6raszamban tervezik a k6zdsségi szolgalat teljesitését.

A kozépiskola feladata és az intézmény vezetdjének feleléssége a tanuld valasztasa alapjan a
szakképzd intézményi ko6zOsségi szolgalat megszervezése dllami, onkormdnyzati, civil,
nonprofit szervezetnél, illetve a lelkiismereti és vallisszabadsdag jogardl, valamint az
egyhazak, vallasfelekezetek és vallasi kozosségek jogallasarol szolo torvémy hatdlya ala
tartozo  szervezetnél, kozépiskola maganszeméllyel kotott megallapoddisa alapjan
magdnszemélynél vagy sajat intézményben. Ennek keretében meg kell szervezni a tanulo
kozosségi szolgalatdnak teljesitésével, dokumentalasaval Osszefiiggd feladatok -ellatasat.
Minden tanév elején a tanulo osztalyfondke a torzslapon €s a bizonyitvanyban, valamint az
ezzel a feladattal megbizott iskolatitkar az elektronikus naploban az iratkezelési szabalyok
megtartasaval nyilvantartja és folyamatosan vezeti a kozosségi szolgalattal 6sszefliggd egyéni
vagy csoportos tevékenységet.

Koz0sségi szolgélat keretében

a) az egészségligyi,

b) a szocialis és jotékonysagi,

¢) az oktatasi,

d) a kulturalis és kozosségi,

e) a kdrnyezet- és természetvédelemi,

f) a katasztrofavédelmi,

g) az 6vodas kort, sajatos nevelési igényt gyermekekkel, tanulokkal, az idés emberekkel k6zos
sport- és szabadidos,

h) az egyes renddrségi feladatok ellatasara létrehozott szerveknél blin- €és baleset-megeldzési
terlileten folytathato tevékenység.

Az iskolan beliili tevékenységek aranya nem érheti el az 50%-ot. A kordbban is vallalt
diakfeladatok nem képezik a kozoOsségi szolgalat részét, pl. szalagavatd balon sorfalallas,
szakkorok.

A koz0sségi szolgalatot az adott tanuld esetében koordinald oktatd az dtven oran beliil - sziikség
szerint a mentorral kézosen - legfeljebb 6t oras felkészitd, majd legfeljebb 6t 6rds zaro
foglalkozast tart.

A koz0sségi szolgalat teljesitése kdrében egy 6ran hatvan perc kozdsségi szolgalati id6 értendd
azzal, hogy a helyszinre utazis €és a helyszinrél hazautazas ideje nem szamithatdo be a
teljesitésbe.

A kozosségi szolgélat helyszinén a szolgdlattal érintett személy segitése tanitdsi napokon
alkalmanként legkevesebb egy, legfeljebb haromoras, tanitdsi napokon kiviil alkalmanként
legkevesebb egy, legfeljebb 6toras idékeretben végezhetd.
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Kozosségi szolgalat naplo

A kozosségi szolgalat sordn a tanuld naplot koteles vezetni, amelyben régziti, hogy mikor, hol,
milyen idékeretben és milyen tevékenységet folytatott. A kdzosségi szolgalati naplot a tanulok
a felkészités soran kapjak meg, ennek atvételét alairasukkal igazoljak. Az elsé kozdsségi
szolgalatos napl6 ingyenes, elvesztése esetén potlasa koltséggel jar.

¢) Didkonkormanyzat

Ha az iskolaban, kollégiumban t6bb didkonkormanyzat tevékenykedik, az jarhat el a nevelési-
oktatasi intézmény egészét érintd ligyekben, amelyiknek a megvalasztasdban a legtobb tanuld
vett részt, feltéve, hogy ily mddon a tanuldk tobb mint 6tven szédzalékanak képviselete
biztositott. Ilyen didkdnkorményzat hidnyaban az iskoldba miikodé didkdnkormanyzatok a
nevelési-oktatasi intézmény egészét érintd ligyek intézésére k6zos szervezetet hozhatnak Iétre,
vagy  megbizhatjdk  valamelyik  didkonkormanyzatot (a  tovabbiakban: iskolai
diakonkormanyzat).

A didkonkormanyzat az oktatoi testiilet véleményének kikérésével dont

a) sajat miikodésérol,

b) a diakonkormanyzat miikodéséhez biztositott anyagi eszkdzok felhasznalasarol,

¢) hataskorei gyakorlasarol,

d) egy tanitas nélkiili munkanap programjarol,

e) a szakképzO0 intézményi, kollégiumi diakdnkormanyzat tajékoztatasi rendszerének
l1étrehozasarodl és mikodtetésérol, valamint

f) amennyiben az intézményben miikddik, a nevelési-oktatasi intézményen beliill miikodd
tajékoztatdsi rendszer szerkesztOsége tanuldi vezetdjének, felelds szerkesztdjének,
munkatarsainak megbizasarol.

A didkonkormanyzat SZMSZ-ét a valasztd tanulokozosség fogadja el, és az oktatdi testiilet
hagyja jova. Az SZMSZ jovahagyasa csak akkor tagadhatdé meg, ha az jogszabalysértd vagy
ellentétes a szakképz6 intézmény SZMSZ-ével, hazirendjével. Az SZMSZ jovahagyasarol az
oktatéi testiiletnek a jovahagyasra torténd beterjesztést kovetd harminc napon beliil
nyilatkoznia kell. Az SZMSZ-t vagy annak moddositasat jovahagyottnak kell tekinteni, ha az
oktatoi testiilet harminc napon beliil nem nyilatkozik.

A didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény
mitkddésével és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A szakképzd intézményi, kollégiumi didkdnkorményzat véleményét - az Nkt. 48. § (4)
bekezdésben meghatarozottakon tal -

a) a tanulok kozosségét érintd kérdések meghozataldnal,

b) a tanuldk helyzetét elemzd, értekeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasahoz,

¢) a tanuloi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

d) a szakképz6 intézményi sportkor miikodési rendjének megallapitdsahoz,

e) az egy¢b foglalkozas forméinak meghatarozasahoz,
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f) a konyvtar, a sportlétesitmények miikodési rendjének kialakitasahoz,
g) az intézményi SZMSZ-ben meghatarozott tigyekben ki kell kérni.

Azokban az ligyekben, amelyekben a didkonkormanyzat véleményének kikérése kotelezo, a
didkdnkormanyzat képviseldjét a targyalasra meg kell hivni, és az eldterjesztést, valamint a
meghivot - ha jogszabaly masképp nem rendelkezik - a targyalds hatarnapjat legalabb tizenot
nappal megelézden meg kell kiildeni a didkdnkormanyzat részére.

A didkonkormanyzat feladatainak ellatasdhoz téritésmentesen hasznalhatja a szakképzo
intézmény, a kollégium helyiségeit, berendezéseit, ha ezzel nem akadalyozza a szakképzo
intézmény, a kollégium miikodését.

A didkkozgytlilés 0sszehivasat a szakképzd intézményi, kollégiumi didkdnkormanyzat vezetdje
kezdeményezi, a tanév helyi rendjében meghatarozottak szerint.

A didkkozgytilés napirendi pontjait a koézgytlés megrendezése elott tizendét nappal
nyilvanossagra kell hozni.

A didkdnkorményzatok jogosultak szovetséget létesiteni, tovabba ilyenhez csatlakozni. A
szovetség az iskolaban, kollégiumban a didkénkormanyzat jogait nem gyakorolhatja.

d) A kiilonb6zo6 termek hasznalatianak rendje

A szamitdgépes haldzat és a géptermek hasznalati szabalyzata

A haloézati és géptermi szabalyzat betartasa kotelez0 a szamitogépek hasznélata esetén a
szakképz6 intézmény valamennyi tanuldja, oktatoja és dolgozdja szamara!

Egyedi felhasznaloi nevet és jelszot csak olyan felhaszndlo kaphat, aki aldirdsaval kiilon is
megerdsiti, hogy a szabalyzatban foglaltakat elfogadja, és magara nézve kotelezonek ismeri el!
Az oran kiviili tevékenységek csak feliigyelet mellett megengedettek!

A szakképzd intézmény halozata a szakképzd intézmény tulajdondban és kezelésében levo
szamitogépek Osszekapcsolt rendszere, beleértve az dsszekapcsolashoz sziikséges kiegészitd
eszkozoket és vezetékrendszert.

I. A szamitogép-halozat részeinek csoportositasa

e Géptermi szamitéogépek: 104, 107, 108, 109, 111, M27, valamint az Osszes olyan
terem ahol az oktatdst szamitogépek segitik.

o Oktatdi szamitogépek: oktatoi, testnevelésszertar, konyvtar stb.
o Irodai gépek: igazgatdi iroda, igazgato-helyettesi iroda, titkarsag, gazdasagi iroda
e Szerverek: szerverszoba

o Egyéb halozati eszkozok: HUB, switch, repeater, sziinetmentes tapegység, nyomtatok,
vezetékek, csatlakozok

I1. Felhasznalok
A szamitdgéprendszer felhasznaloit 3 csoportba soroljuk:
o aszakképz0 intézmény vezetdsége, oktatok, adminisztrativ és technikai dolgozdok
e a szakképzo intézmény tanuloi, akikkel a szakképzd intézmény hallgatédi jogviszonya
fennall
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o idbszakosan, a szakképzd intézmény terliletén szervezett tanfolyamok, szakkordk
résztvevoi
Minden, a fenti csoportokba tartozd személy felhaszndlova valik, ha hasznalni kivanja a
szamitdgéprendszert!

I11. Uzemeltetés

A szakképzd intézményi halozat és a szakképzd intézmény weblapjanak karbantartasa a
rendszergazdak feladata!

IV. A felhasznalok jogai és kotelességei

Anyagi feleldsség: a szamitogép-halozat hasznaloi a haldzat hardver- és szoftver eszkozeiért
anyagi felelosséggel tartoznak. A szdndékosan okozott kart a felhasznald koteles megtéritent,
masok karokozasat megakadalyozni! Az el6forduld hibakat koteles jelenteni a szdmitastechnika
oktatoknak vagy az igazgatonak!

Miésok munkéjanak tiszteletben tartdsa: a felhasznalok a tobbi felhasznald tevékenységét
szdndékosan (pl. oncélu tlizenetek kiildésével) és az 6ra menetét (az eldirt programtol eltérd
programok engedé¢ly nélkiili hasznalataval) nem zavarhatjak, korlevelek kiilldése TILOS!

A felhasznaldk szoftver hozzaférése: a felhasznalok jogosultak a haldézaton 1évo valamennyi,
altala elérhetd - szdmara a rendszergazda 4ltal engedélyezett - szoftver rendeltetésszerii
hasznalatdra (tanéran csak a napi tananyagban szerepld szoftver vehetd igénybe), halézaton
megtalalhat6 shareware és freeware programok sajat adathordozoéra valé lemésolasara.

A tanuldk hardver hozzaférése: a tanuld a tanitasi 6ran az oktatd altal kijeldlt szamitogépen
dolgozhat! Tanitasi 6ran kiviil a szdméra engedélyezett iigyeleti idoben - feliigyeld oktato,
rendszergazda jelenléte esetén - hasznalhatja az altalanos oktatasi célu szamitogépeket
(bévebben lasd teremrend)! A tobbi gépet csak kiilon engedéllyel hasznalhatja!

Az oktatdék hardver hozzédférése: az oktatok a tanuldkra vonatkozd szabalyokon talmenden
barmikor hasznalhatjak az oktatdiban és szertdrakban taldlhat6 szamitogépeket!

Karbantartas: a rendszergazda, a hardver karbantart6 és esetenként a karbantartdsba besegitd
szamitastechnika oktato altal felkért didkok karbantartds céljara barmely szamitogépet
barmikor hasznalhatjak, siirgds esetben akdr az oktatist vagy a gépeken folyd mads
tevékenységet is zavarva! A terembeosztisokon "KARBANTARTAS" cimszdval megjeldlt
iddben az adott termek csak a karbantartok engedélye esetén hasznalhatdak!

Munkateriilet, egyéni beallitdsok: az operacids rendszerek grafikus feliiletét atallitani TILOS,
annak az eredetileg beallitott formaban kell megjelennie! Ugyancsak TILOS a szamitogépek
bootoldsat a rendszergazda engedélye nélkiil modositani! Ha az 6ra témdja a fentiek gyakorlasa,
ugy az alapértelmezés szerinti beallitasokat 6ra végén vissza kell allitani! Tovabba TILOS a
bootolés kiilsé meghajtorol!

Szoftverek védelme: a szoftver szellemi termék, amelyben esetenként sok ember tobb éves
munkaja fekszik! Ezért a szakképz6 intézmény - anyagi lehetdségeihez képest - mindent elkdvet
a legalis szoftverek hasznélatdra. A fentiek alapjan a szakképzd intézmény tulajdonat képezd
szoftverek illegalis lemasolasa SZIGORUAN TILOS! A szakképz6 intézmény gépeire csak a
szamitastechnika oktatokkal illetve a rendszergazdaval egyeztetett szoftverek telepithetdk!
Iskolan kiviilrél szadrmaz6 adathordozok hasznalatakor kotelezd azok virusmentességét
ellendrizni! A virusos adatok és az illegalisan felmasolt programok eldzetes figyelmeztetés
nélkiil, azonnal torolhetok! A gépteremben talalt virusos adathordozokon talalhaté minden adat
figyelmeztetés nélkiil megsemmisitésre keriil! Virusokat szdndékosan terjesztok fegyelmi
vétséget kovetnek el!

Levelezés: minden sajat postafiokkal rendelkezd tanul6 illetve oktatd korlatlanul hasznalhatja
a rendszergazda altal telepitett levelezOszoftvert hivatalos ¢és magéanlevelezésének
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lebonyolitasara. Postafiokot csak a szakképzo intézmény tényleges tanuloi, oktatoi ill. dolgozoi
kaphatnak, az iskoldval vald jogviszony megsziintetése esetén a postafiokot a rendszergazda
megsziintetheti! A levelek fejlécét szabalyosan kell kitolteni, a levél tartalma a szakképzo
intézmény altal képviselt erkélesi normaknak meg kell, hogy feleljen! SZIGORUAN TILOS
a levelezOrendszert reklamcélra, politikai célra, masok munkdajanak hatréaltatasara, illetve az
Internet veszélyeztetésére hasznalni! Ilyen esetben a vétkest a halozatrol végérvényesen és
azonnal toroljik, tettével a megfeleld hatosagok elétt el kell szdmolnia, az iskoldnak okozott
anyagi kart meg kell téritenie!

Adatok letdltése (ftp, www): adatok az Internetrdl korlatozas nélkiil letolthetok a rendszergazda
altal installalt célszoftverek segitségével, de az adatok a C: meghajton csak ideiglenesen
tarolhatok! (Az iizemeltetés az adatok épségéért feleldsséget nem vallal; szeméremsértd,
fajgylilolo és a torvényekbe 1itk6zo adatfajlok letdltése azonban TILOS!)

Szabad gépidd: a szakkori, felzarkdztatd foglalkozasok idpontjaiban, délutdnonként. Azon
tanulok szamara, feliigyelet mellett és ha nincs valamilyen szabalytalansag miatt korlatozva
rendelkezésre all a géptermek hasznalata.

Sajat honlap készitése: a tanulok illetve oktatok a szakképzd intézmény webszerverére onalloan
sajat honlapot készithetnek. A sajat homepage-et a tanuldé vagy oktatd jogviszonyanak
megsziintetésekor toroljiik! Mas célra késziteni homepage-t csak a szdmitastechnika oktatok
engedélyével szabad, kereskedelmi céli adatok és szeméremsértd, fajgytlolo €s a torvényekbe
itk6z6 adatok a web szerveren nem helyezhetdk el, és nem is linkelhetdk!

Nyomtatds: a felhasznalok az igazgatod altal meghatarozott nyomtatasi kvota keretein beliil
hasznalhatjak a nyomtatokat. Papirrol a felhasznalonak kell gondoskodnia.

Szankciok: a fegyelmi ligyeknél szokéasos szankciokon tilmenden a kovetkezd biintetések
alkalmazandok:

Részleges eltiltas: a felhasznald bizonyos ideig csak a tandrdkon hasznalhat szamitdgépet, e-
mail postafiok megvonasa, sajat belépési név megvonasa

A halozati szabalyzat rendszeres, durva megsértése esetén a felhaszndlo ellen fegyelmi

vizsgélat kezdeményezhetd, amelyben a tanulo teljes korti eltiltdsa javasolhatdé! Ebben az
esetben a tanuld a tovabbiakban a haldézatot nem hasznalhatja!

V. Szolgaltatasok
Levelezés: Levelezni a kiadott azonositokkal megegyezé cimmel lehetséges.
Szabalyai:
o engedély nélkiil TILOS levelezési listakra feliratkozni! Ha igény van ré, akkor a
megfeleld listat tiikrozziik, igy nem foglaljuk feleslegesen a savszélességet.

e politikai, wvallasi ¢és erkdlcsileg kifogasolhaté csoportokkal a levelezés nem
megengedett!

o nagyméretll fajlok elkiildését és fogadasat melldziik, foleg otthonrol ne kiildjiik be a
tobb megabdjtos programokat!

o TILOS a "kiildd tovabb sok példanyban" tipusu levelek kiildozgetése és a lanclevelezés
o ahibas cimzésti leveleket a levelezd rendszer a visszakiildés mellett a postmasternek is
tovabbitja!
web: a szakképzd intézmény webszerverének a cime: http://www.zipernowsky.hu.

Mas szervereken bongészni a szabad géphasznalati iddben lehet. A let6ltott anyagokat nem a
helyi winchesteren kell tarolni, onnan a felesleges adatok eltdvolitasra keriilnek!

VI. A szamitastechnika termek rendje
o oktatoi feliigyelet nélkiil a termekben tartozkodni TILOS!
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o Dbaleset, rosszullét esetén azonnal értesiteni kell a feliigyeld oktatot!

e virusgyanu esetén a munkat fel kell fliggeszteni!

e a gépteremben étkezni vagy oda ételt, italt bevinni TILOS!

o amennyiben a felhasznalonak nincs tobbé sziiksége a gépre, akkor koteles kijelentkezni
(ezzel is jelezve az utdna érkezdknek, hogy szabad a gép), és a szamitdgép kornyezetét
az eredeti allapotba visszaallitani! (Szék, egér, billentylizet helyrerakasa!)

e amennyiben valaki masok akadalyoztatasa mellett hasznalja a szamitogépet (pl.: jaték
céljara), értesiteni kell az oktatot!

e asajat és a tobbi felhasznald érdekében a géptermeket mindenki ugy hasznalja, hogy ne
kelljen felesleges karbantartdsokat végezni!

e minden esetben (szakodra, illetve szabad gépidé esetén) a szamitdgépeket csak gy
szabad hasznalni, hogy ezzel a tobbi felhasznal6 munkdjat nem zavarhatja! (Hangszorok
hangos lizemeltetése, zavard, céltalan levelek, iizenetek kiildése, stb.!)

« A FELUGYELO SZEMELY ES A RENDSZERGAZDA UTASITASAIT

ELLENVETES NELKUL AZONNAL VEGRE KELL HAJTANI! Ha a felhasznalo
ugy érzi, hogy az intézkedés jogtalan volt, jogorvoslatért az igazgatohoz fordulhat.

e a teremben 1évéd egyéb eszkozok a feliigyeld oktatdé engedélyével szabadon
hasznalhatok, de az Gjsagokat, CD-ket, konyveket a terembdl kivinni TILOS!

o hardverelemek cseréje és barmilyen szerelés kizarolag a hardverkarbantarté dolga! Ha
a géppel kapcsolatban barmilyen probléma meriil fel, akkor azt a feliigyel6 oktatonak
azonnal jelezni kell! Ondlloan hibat keresni, a konfiguraciét modositani TILOS!
Béarmely szabaly megszegése a terem latogatasatol valé meghatarozott ideig tart6 eltiltassal jar!
Miihelyrend
A tanul6 a miihelyekben eldirt idoben, szellemileg, fizikailag €s egészségiigyileg munkara

alkalmas allapotban kd&teles megjelenni, a tanmithelybe csak a foglalkozashoz sziikséges
felszerelési targyakat szabad bevinni.

A tanul6 munkét a munkahelyi vezetd, oktato utasitasa szerint, az el6irt tanmenetnek megfeleld
anyagokkal és szerszamokkal, a munkavédelmi szabalyok betartasaval, az eldirt véddeszkozok
hasznélataval végezhet.

Sajat vagy madasok ¢életét, testi épségét, egészségét, fenyegetd veszélyt oktatdjanak
haladéktalanul jelenteni kell, és elharitasaig a munkéat abba kell hagyni.

A tanuloknak és az oktatoknak kotelessége részt venni a szakképzd intézményi balesetek
elharitdsdban, a rend helyreallitasaban, az illetékes vezetd, oktato iranyitasa mellett.

A tanuldknak és oktatoknak a sajat maga, vagy masok rosszullétét, sériilését, balesetét,
iizemzavart, munkahelyi vezetdjének, oktatéjanak haladéktalanul jelenteni kell.

Az eldirt orvosi vizsgalaton, munkavédelmi oktatason részt kell venni az oktatoknak ¢és a
tanuloknak.

A rendelkezésre bocsatott gépet, szerszdmot, eszkozoket, anyagot munkavégzés elott
ellendrizni, rendeltetés és eloiras szerint kell hasznalni és karbantartani.

A miihelyekben ¢és a Képz6 Kozpont egész tertiletén tilos alkoholt fogyasztani, dohanyozni és
ittas allapotban munkat végezni.

Forgd mozgd gépek kozelében végzett munkanal kotelezd a hossza haj lefedése, tilos a 16g6
ruha, gytirii, karkoto, nyaklanc, kardra viselése.

A tanmiihely teriilete és a kijelolt munkavégzés helye csak oktatoi engedéllyel hagyhato el.
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A torvényben meghatarozott munkaruha, véddruha, az eldirt védofelszerelés és védOberendezés
hasznélata minden berendezésnél é¢s munkafazisnal kotelezo.

A berendezések véddberendezéseinek eltavolitdsa, a gépek burkolatdnak megbontasa,
villanyszerelési munkak elvégzése a tanuloknak szigoruan tilos.

A foglalkozasok végén a gépeket és a tantermet az eldirasoknak megfeleléen karbantartva és
tisztan hagyva lehet a tanmiihelyt elhagyni.

Uzemben 1évé gépet magéra hagyni tilos.

A munkavédelmi és tlizrendészeti oktatds anyagat valamint a mithely rendjét el kell sajatitani
¢s be kell tartani.

Barmilyen anyagmozgatasi €és tarolasi miiveletet koriiltekintéen, a kijel6lt utvonalakon és
helyen lehet végezni.

A tanul¢ a kijeldlt munkahelyét, szerszamfiokjat csak oktatd engedéllyel valtoztathatja meg.
A tanulo a leltar szerint atvett szerszamokért, gépekért, berendezési targyakért anyagilag
felelés. Ha szerszama elveszett, megrongalddott, személyi tulajdonat kar érte, koteles azt
oktatdjanak jelenteni.

A tanmithelyben valamint a szakmai foglalkozasokon és az 61t6z6kben idegenek és illetéktelen
tanulok nem tartozkodhatnak.

A munkahelyeken a jaték, a dobal6zas, a 10kdosddés és minden balesetveszélyes tevékenység
tilos.

A hoékezeld kemencék és egyéb villamos berendezések aram ald helyezése és dramtalanitasa
valamint a biztositékok kapcsoléasa a tanuloknak tilos.

Az osztalytermek, szaktantermek, tanmiihelyek, a tanév elején elkészitett miihely és teremrend
szerint miikddnek. A rendért az Orat tartd oktato és az ott tartdzkodo osztaly, gyakorlati csoport
a felelds.

A tanmiihelyekben, tantermekben, szamitastechnikai termekben val6 tartozkodas csak oktatoi
feliigyelettel vagy engedéllyel lehetséges. Ezeket a helyiségeket zarva kell tartani. A zaras és
nyitds a oktat6 feladata. Nagyobb Osszegli pénzt, értéktargyat csak sajat felel0sségre hozz
magaddal.

Az egyes helyiségek kotelezd tanitasi idon kiviili hasznalatéra az igazgatoé adhat engedélyt.

A tanmihelyben veszélyes ilizemként mikodd gazfejlesztd allomasteriiletén ¢és a
hegesztomiihelyekben illetéktelen személyeknek tartozkodni és barmilyen munkat végezni
csak oktatdi, vezetdi engedéllyel szabad.

A tanul6 oktatdjanak jelenteni kdteles, ha olyan gyogyszert szed, amely koncentralo képességét,
reflexeit, idegéllapotat karosan befolyasolja.9999
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e)

A konyvtarhasznalat rendje

A konyvtar nyitvatartasa:

hétfotdl cstitortokig: 7.45 -14.30
péntek: 7.45-12.45

A konyvtar hasznalata ingyenes.

A konyvtarhasznalok kore:

intézmény tanuldi (képzési tipustol fiiggetleniil)
intézmény oktatoi

intézmény egyéb alkalmazottai

volt didkjaink

Az intézményi konyvtarba a beiratkozas és a szolgaltatdsok igénybevétele dijtalan.
Beiratkozaskor az olvaso kotelezettséget vallal a konyvtari szabalyok betartasdra. Minden
konyvtarhasznald koteles a konyvtar rendjét megérizni. A tanuld- és munkaviszony
megsziintetése csak az esetleges konyvtari tartozas rendezése utan torténhet. A konyvtaros az
allomany védelmének érdekében (pl. a vissza nem hozott kikélesonzott dokumentumok
bekéréséhez, a kolcsonzési nyilvantartas rendezéséhez) hasznalhatja a beiratkozott tanulok €s
sziileik, és a szakképzd intézmény dolgozoinak személyes adatait, amelyet az iskolatitkartol
elkérhet.

Elvart magatartas a konyvtarban:

A konyvtarban latogatd csak a konyvtarostanar jelenlétében tartozkodhat.

A konyvtarban elvart az alapvetd illemszabalyok betartasa, a fegyelmezett, kulturalt
viselkedés.

A tliz-és balesetvédelmi rendszabalyok betartasa mindenkinek kotelezo.

Minden konyvtarhasznald kotelessége a konyvtar dokumentumainak, informatikai
eszkozeinek és berendezésének védelme. A rongalasokbol eredd kart az olvasonak
pénzben kell megtéritenie, dokumentum esetében a kartérités potlassal is megoldhato.

Konyvtari szolgaltatasok

Informécids miiveltséget fejlesztd és konyvtarhasznalati foglalkozasok tartasa
Kozismereti 6rak tartasa

Informacidszolgaltatas

Szakirodalomkutatés és témajegyzéek, bibliografia 6sszeallitasa

Témafigyelés és témajegyzek, bibliografia 6sszeallitdsa

Helyben hasznalat csoportosan vagy egyénileg

Szamitogépek hasznalata

Kolcsonzés

Rovid iddtartamu, napi kolesonzés (csak tanorara, legfeljebb 1 tanitasi napra torténd
kolcsonzés)

Konyvtarkozi kdlcsonzés

Sokszorositas, szkennelés

Informacios miiveltséget fejleszto és konyvtarhasznalati foglalkozasok tartasa

Eldre egyeztetett idOpontban torténik, a konyvtaros tartja. Témaja a Konyvtarpedagogiai

Program szerint vagy a szakoktato javaslata alapjan kertil kijelolésre.

Kozismereti ordk tartasa
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Eldre egyeztetett idopontban torténik. A szakoktatd (konyvtaros kozremitkodésével) vagy
a konyvtaros tartja. Az ilyen jellegli tanéran a téma feldolgozasban nagy szerepet kap a
konyvtari allomany, és a konyvtaron keresztiil elérhetd egyéb szolgaltatasok: pl. kiilsd
adatbazisok hasznalata, internet hasznalata, stb. A minél szinvonalasabb, sokrétiibb oravezetés
¢s témafeldolgozds érdekében a konyvtari allomanyt erre az iddtartamra konyvtarkozi
kolesonzéssel gazdagitani lehet.
Informacioszolgaltatas

Barkinek igénybe vehetd szolgaltatds. Adott kérdésre, kérdéskorre a lehetd legszélesebb

kort tajékoztatas nyujtasa.
Szakirodalomkutatas és témajegyzék, bibliogrdfia dsszeallitasa

Barkinek igénybe vehetd szolgaltatds. Adott témaban, kérdéskorben elérhetd nyomtatott
¢s elektronikus szakirodalom, informécioforrasok, adatbazisok dsszegytijtése, rendszerezése.
Témafigyelés és téemajegyzék, bibliografia 6sszeallitasa

Barkinek igénybe vehetd szolgaltatds. Egyeztetett téma, targykor figyelése a frissen
megjelent nyomtatott és elektronikus kiadvanyok kozott, errdl tajékoztatds nyujtdsa a
felhasznalonak.
Helybenhasznalat csoportosan vagy egyénileg:

A konyvtar teljes nyitva tartasdban barmikor igénybe vehetd, a konyvtar teljes
allomanydra vonatkozik.
Szamitogépek hasznalata:

A konyvtarban 1évé tanuldi szamitogépeket tanulassal Osszefiiggd tevékenységekre,
szabadidd eltoltésére a konyvtar teljes nyitva tartdsdban lehet hasznalni. Programot telepiteni
rajuk csak a rendszergazdakkal egyeztetve szabad.

Koélcsonzeés:
A kolcsonzéshez beiratkozas sziikséges.
A kolcsonzést a SZIKLA szoftver megfelelé meniipontjaban régzitjiik.

A kolcsonzott dokumentumokat a kolcsonzés lejartaval ép allapotban kell visszahozni. A
kolesonzési 1d6 alapesetben 21 nap, melyet egy alkalommal lehet hosszabbitani. Az intézményi
konyvtar specidlis feladatai miatt ez a kdlcsonzési 1d6 egyedi esetekben (pl. nyelvvizsgara
késziilés, kotelezd olvasmany feldolgozasa, tanulmanyi versenyre késziilés, stb.) hosszabbra
modosulhat.

Egyedi egyeztetés alapjan kolcsondzni a nyari sziinet idejére is lehet (pl. kotelezd olvasmanyok,
nyelvvizsgara felkészitd konyvek, stb.)

Azujsagokat csak helyben lehet olvasni, azokat a konyvtarbdl egyedi esetekben (pl. tanulmanyi
versenyre késziilés) szabad kivinni.

Az esetleg elvesztett dokumentumot a kdlcsonvevOnek potolnia kell. Kartéritésként azonos
miivet, ha ez nem lehetséges, hasonld témaju konyvet, CD-t kériink.

Rovid idotartamu, napi kolcsonzés:
A rovid id6étartamu kolesonzés lehet egyéni vagy csoport/osztalyszintli. Az ilyen jellegii
kolcsonzés rogzitése az erre célra rendszeresitett fiizetben torténik.
Rogziteni kell:
e cgyéni kolcsonzés esetén: kdlcsonzd neve, osztilya, kdlesonzott dokumentum cime,
leltari szama

e osztalyszintli kolcsonzés esetén: kolcsonzd osztaly, kolesonzott dokumentum cime,
darabszam, szakoktato neve
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Amikor a kolcsonzott dokumentumok visszakeriiltek a konyvtarba, a kolcsonzés adatait a
fiizetben ki kell huzni.

Konyvtarkozi kélcsonzés

A konyvtar alloméanyénak idéleges kiegészitése mas konyvtarakbol vald kdlcsonzéssel
egyéni kérésre vagy csoportfoglalkozasokhoz.

Beiratkozas

A nappali tagozatos tanuloknak kiilon beiratkozds nem sziikséges, az iskolaba valo
beiratkozaskor a konyvtar tagjaiva is valnak.

Az egyéb képzési rendszerben tanulok beiratkozasa egyénileg torténik az elsd
konyvtarhasznalat alkalmaval. Esetiikben rogzitendd adatok: név, lakcim, egyéb elérhetdségek,
azonositd okmany szama

Oktatok beiratkozasa egyénileg torténik. Esetiikben minimadlisan rogzitendd adatok: név,
szliletési adatok.

Kiemelt szolgaltatis: Konyvtartanoda igénybevétele az 5. pontban (5-6. o.) részletezett
tehetséggondozo, felzarkoztato és egyéb, tanulast segité tevékenységek céljabol.

12. Fiiggelék

Jogszabalyi hattér:
e Alaptorvény
o A gyermekek védelmérdl sz6l6 1997. XXXI.tv.
o A gyermekek jogairol szol6 Egyezményt kihirdeté 1989.évi LXV. Torvény
o A 2020/2021. tanév rendjérdl szol6 27/2020. (VIIL.11.) EMMI rendelet

e A 2020. évi munkasziineti napok koriili munkarendrél sz616 7/2019. (V1.25.) PM rendelet, ill.
a 14/2020.(V.13.) ITM rendelet a 2021. évi munkasziineti napok koriili munkarendrol

A nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC (bizonyos szakaszai)

A nevelési ¢s oktatasi intézmények milkddésérdl ¢és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szol6 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet (bizonyos szakaszai)

A szakképzésrol szol6 2019. évi LXXX. Torvény
A szakképzési torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1.7.) Korm.r.

A 100/1997. (VL. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol

Az érettségi vizsga részletes kovetelményeirdl szolo 40/2002. (V. 24.) OM rendelet
modositasarol

5172012. (X1L. 21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak ¢és jovahagyasanak rendjérol

A Munka Torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény

a Kozalkalmazottak jogallasardl szolo torvény kozoktatdsi intézményekben torténd
végrehajtasarol rendelkezo, 326/2013.(VIIL.30.) Korm. rendelet, (bizonyos rendelkezései)

A tankdnyvvé nyilvanitds, a tankonyvtdmogatis, valamint a szakképzé intézményi
tankonyvellatas rendjérdl szold 20/2019 (VIIL.30.) EMMI rendelet

e A nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasara kiadott 229/2012.(VIIL.28.) Korm.
rendelet, (bizonyos szakaszai)
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A 362/2011.(XI1.30.) Korm.rendelet az oktatasi igazolvanyokrol
Az allamhaztartds mikodési rendjérdl szo16 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet
A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol, a szabalysértési nyilvantartas rendszerérdl

sz016 2012. évi II. Torvény

2011.¢évi CXIL tv. az informacios Onrendelkezési jogrol és az informéacid szabadsagrol
Agazati  ajanlass a  szakképzés  egészségiigyi  valsaghelyzet soran  torténd

megszervezéséhez

A beliigyminiszter 30/2023 (VIII. 22.) BM rendelete a 2023/2024. tanév rendjérdl
A kultaréért és innovacioért felelés miniszter 7/2023. (VIIIL. 24.) KIM rendelete a 2023/2024.

tanév szakképzésben alkalmazandé rendjérdl

e A Kormany 292/2023. (VIL. 6.) rendelete a szakképzésben lezajlott atalakitds utdlagos

hatasvizsgalatabol ad6d6 korméanyrendelet-modositasokrol

Zaradékok

1.

A szakképzd intézmény Hazirendjét illetéleg annak mellékleteit (moddositasokkal
egységes szerkezetben) az oktatdi testiilet a 2026. augusztus 28. napjan megtartott
hatarozatképes értekezletén 100 %-os igen szavazatarannyal elfogadta.

Pécs, 2026. augusztus 28.

L =
¢ "'\{_fr‘fi;i"“"'f_-
Kleger Violetta — g Amrein Gviirgy
jegyzokonyv —hitelesitd igazgatd

A szakképz0 intézmény didkonkormanyzata képviseletében nyilatkozom arrél, hogy a
szakképzé intézmény Hazirendjét illetéleg annak mellékleteit (modositasokkal
egységes szerkezetben) elfogadasa eldtt tanulokra vonatkozo rendelkezéseihez a
diakonkormanyzat véleményezési jogat gyakorolhatta.

Pécs, 2026. szeptember O1.

Fr t2 AHila
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Jovahagyasi zaradék

A Baranya Varmegyei Szakképzési Centrum 2026/2027. tanévre sz0l6 Hazirendjét jovahagyta

a Baranya Varmegyei Szakképzési Centrum foigazgatdja és kancellarja.

A Baranya Varmegyei SZC Zipernowsky Karoly Miiszaki Technikum

Hazirendjét jovahagyom:

Pécs, 2026. szeptember 30,

/:d—_d__P B B
e - [ g )
s g T T s s e sssssransarnsnsras s el i |
{2 iy
Rittlinger Zoltan  \¢ (. _:;:;'
foigazgatd S ¢ W7

Baranya Varmegyei Szakképzési Centrum

A dontéssel egyetértek:
Pécs, 2026. szeptember 30. \

Metzger Tibor ~ \?
kancellar R v
Baranya Varmegyei Szakképzési Centrum
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